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AKMENES RAJONO UGNIAGESIU KOMANDOS VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

. Akmenes rajono ugniagesiy komandos (toliau — Komanda) vadovo pareigvbé priskiriama
biudzetiniy jstaigy vadovy grupei, jstaiga priskiriama 11 grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

] _ ILSKYRIUS :
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis vadovo pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. privalo tureti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i3silavinimu;

3.2. treti ne maZesne kaip dvejy mety vadovaujamo darbo patirtj;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, susijusius su tiesioginiy pareigy vykdymu, Akmenés rajono
savivaldybes tarybos, mero bei Administracijos direktoriaus priimtus teisés aktus. PrieSgaisrinés
apsaugos ir gelbejimo departamento prie Vidaus reikaly ministerijos (toliau — PAGD) direktoriaus
jsakymus, biudZetiniy jstaigy finansavimo tvarkg, darbo santykius, kitus teisés aktus.
reglamentuojancius Komandos veikla, ir gebéti juos taikyti;

3.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

3.5. sugebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo bei jstaigos veikla, operatyviai reaguoti
pokyc€ius, gebeéti bendrauti ir dirbti komandoje;

3.6. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, suprasti, taikyti ir laikytis jstatymy ir kity norminiy
teisés akty reikalavimuy, sklandZziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.7. turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima;

3.8. turéti Darby saugos pazyméjima;

3.9. turéti bazinio kompiuterinio rastingumo kvalifikacija, apimanéia informaciniy technologijy
Zinias ir gebéjimus, pakankamus darbui kompiuteriu profesinéje veikloje vartotojo lygiu.

) I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. organizuoja Komandos darba, kad biity jgyvendinami jos tikslai ir atlickamos nustatytos
funkeijos, bei atsako uz Komandos uzdaviniy ir funkcijy vykdymg;

4.2. teikia tvirtini Komandos nuostatus. jy papildymus ir pakeitimus, uZtikrina. kad bty
laikomasi jstatymy, kity teisés aktu ir Komandos nuostaty reikalavimy;

4.3. planuodamas Komandos darbg, sudaro ir nustatyta tvarka tvirtina Komandos strukttirg.
metinius veiklos planus. pareigybiy sara$a. nevirdijant nustatyto didziausio leistino pareigybiy
skaiciaus;



_4.4. texkgiamas darbo ataskaitas garantuoja, kad pagal Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus
atskaitomybeés Istatyma teikiami ataskaity rinkiniaij ir statistinés ataskaitos biity teisingi;

45 nustato ugniagesiy i§vykimo ] incidenty vietas tvarka, tvirtina vidaus darbo tvarkos taisykles,
pavaldziy darbuotojy pareigybiy aprasymus ir kontroliuoja jy laikymasi;

: .4.6. pagal kompetencija sprendzia ugniagesiy materialinio ir techninio apriipinimo, pastaty ar kity
‘St‘at%{l.llj statybos ir remonto, gaisriniy automobiliy bei kitos prieSgaisrinés ir gelbéjimo technikos
IStgytmo ar nuraSymo klausimus;

4.7. riipinasi priesgaisrinés i specialiosios technikos bej irangos eksploatacija ir remontu,
saugaus darbo, mokymo bei kitomis priemonémis, atsako uy Komandos jsigyto turto tinkama
naudojimg ir iSsaugojima;

4.8. organizuoja personalo parinkima, paskirstymg ir parengimg, teisés akity nustatyta tvarka ir
pagal Akmenés rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) tarybos patvirtinty didZiausig leistina
pareigybiy skai¢iy skiria | pareigas ir atleidsia i& ju Komandos darbuotojus, sudarydamas ir
nutraukdamas su jais darbo sutartis, skatina darbuotojus bej nustato darbo pareigy pazeidimus;

4.9. organizuoja ir kontroliuoja Komandos darbuotojy veiklg, darbo drausme, profesinj ir teorinj
pasirengimag, kvalifikacijos kelima, kontroliuoja, kaip atliekamos jy pareigos;

4.10. pagal kompetencijg rengia bei tvirtina darbuotojy saugos ir sveikatos instrukeijas,
organizuoja Komandos darbuotojy instruktavima  ar mokymg darbuotojy saugos ir sveikatos
klausimais;

4.11. teisés akty nustatyta tvarka atlieka kasmetinj darbuotojy veiklos vertinima, nustato
Komandos darbuotojy tarnybiniy atlyginimy Koeficientus, skiria priemokas, tvirtina darbuotojy saugos
ir sveikatos instrukcijas, atostogy, darbo grafikus, darbo laiko apskaitos ZiniarasCius ir kita;

4.12. teisés akty nustatyta tvarka uztikrina racionaly ir taupy léSy bei turto naudojima, viesyjy
pirkimy organizavimg ir vykdymg, veiksmingg Komandos vidaus kontrolés sistemos sukiirima, jos
veikimg ir tobulinima;

4.13. pagal savo kompetencijg leidzia jsakymus, pasiraso banky, finansinius ir kitus dokumentus;

4.14. Savivaldybés institucijoms sidilo badus, kaip geriau organizuoti gaisry gesinimo darbus.
kitiems teritorijoje esantiems tkio subjektams teikia informacija, kaip uzkirsti kelia gaisry kilimui,
vykdo prevencines priemones deél gyvenamuyjy vietoviy ir objekuy prieSgaisrinés apsaugos gerinimo:

4.15. vykdo gyventojy Svietima prieSgaisrinés saugos klausimais, teikia metoding pagalba
savanoriSkoms ugniagesiy formuotéms ir (ar) rinktinéms; ' o

4.16. pagal savo kompetencijg istatymy nustatyta tvarka sudaro ir nutraukia suta'rtf‘s su fiziniais Ir
Juridiniais asmenimis, uZtikrina prisiimty jsipareigojimy vykdyma, neviréydamas-jga.hojnm; atstovauja
Komandai valstybés, savivaldybiy ar nevyriausybiniy organizacijy institucijose ir jstaigose: s

4.17. organizuoja Komandos buhaltering apskaita pagal Lietuvos respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymag: ' . '

4.18. vykdo kitas funkcijas, nenumatytas Siame pareigybés aprasyme, kurios nepriestarauja
Lietuvos Respublikos jstatymams.

IV SKYRIUS _
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSISKAITYMAS

5. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:
5.1. Komandos tikine-finansine veikla; e
5.2. tinkama jstaigai skirty biudZeto [e8y naudojima, buhalterinés apskaitos organizavima,
atskaitomybes pateikima laiku ir apskaitos dokumenty bei kity dokumenty tvarkymg ir saugojima; e
5.3. uz laiku priskai¢iuoty ir iSmokety atlyginima darbuotojams, atsiskaitymg su valstybinio
socialinio draudimo fondo jstaiga:
5.4. norminiy teisés akty igyvendinima Komandos veikloje;



3.5. tinkamg istaigos personalo parinkima bei jo kvalifikacijos atitikima uZimamoms pareigoms.
gerg jstaigos psichologin; klimata;

3.6. darbuotojy bei technikos nuolating parengtj ugniagesiy grandyse;

5.7. jstaigai patiketo turto saugumg, dél jo kaltes Komandai padarytus nuostolius, Siurkscius
darbo drausmes pazeidimus;

5.8. Komandos darbo tvarka, prieSgaisrine saugy. darbuotojy saugg ir sveikata, elektrosaugs
Istaigoje, darbuotojy saugos ir sveikatos darbe mokymg ir instruktavima;

5.9. $iame pareigybés aprasyme i$vardinty pareigy savalaik; ir tinkamg vykdyma.

6. Uz savo funkcijy netinkamg vykdyma vadovas atsake Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta
tvarka.

7. Komaudos vadovas pavaldus Savivaldybés merui ir atskaitingas Savivaldybés tarybai.

8. Kai vadovas negali eiti pareigy (atostogy, ligos, komandiruotés metu ir pan.), ji pavaduoja
Savivaldybes mero paskirtas Ugniagesiy komandos darbuotojas.
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